
 
Kriteriji ocenjevanja pri predmetu UREJANJE BESEDIL 

 

Kriteriji  Opisniki  

Strojna oprema 5 4 3 2 

Osnovni sestavni deli Suvereno opiše osnovne sestavne 
dele, njihov pomen in lastnosti 

S pomočjo opiše osnovne 
sestavne dele, njihov pomen in 
večino lastnosti 

Našteje osnovne sestavne dele 
in pozna nekatere. 

Našteje osnovne sestavne dele 

Operacijski sistem 5 4 3 2 

Zagon programov, 
manipulacija z okni 

Suvereno obvlada operacije Večino operacij suvereno 
obvlada, ostale s pomočjo 

Zna poganjati in prekinjati 
programe, za manipulacije 
potrebuje pomoč 

Zna poganjati in prekinjati 
programe 

Delo z mapami Suvereno obvlada operacije z mapami 
in datotekami in jih poljubno premika, 
razume strukturo podatkov na disku 

Suvereno obvlada operacije z 
mapami in datotekami in jih 
poljubno premika in v glavnem 
razume strukturo podatkov na 
disku 

Obvlada operacije z mapami in 
datotekami, občasno potrebuje 
pomoč 

S pomočjo obvlada operacije z 
mapami in datotekami 

Urejevalnik besedil 5 4 3 2 

Oblikovanje pisave Suvereno obvlada oblikovanje pisave 
in oblike premišljeno smiselno 
uporablja 

Suvereno obvlada oblikovanje 
pisave in oblike smiselno 
uporablja 

Suvereno obvlada oblikovanje 
pisave 

Obvlada oblikovanje pisave 

Oblikovanje odstavkov Suvereno obvlada oblikovanje 
odstavkov in oblike premišljeno 
smiselno uporablja 

Suvereno obvlada oblikovanje 
odstavkov in oblike smiselno 
uporablja 

Suvereno obvlada oblikovanje 
odstavkov 

Obvlada oblikovanje odstavkov 

Oblikovanje raznih 
oštevilčenj in oznak 

Premišljeno smiselno uporablja 
oštevilčenja, oznake in druga podobna 
orodja 

Smiselno uporablja oštevilčenja, 
oznake in druga podobna orodja 

Uporablja oblikovanje raznih 
oštevilčenj in oznak 

Obvlada oblikovanje odstavkov 



 
Tabele Premišljeno smiselno uporablja tabele 

in oblikovanje v njih 
Uporablja tabele in jih oblikuje S počjo vstavi tabelo in jo 

oblikuje 
S pomočjo vstavi tabelo 

Tabulatorji Premišljeno uporablja vse vrste 
tabulatorjev. 

Uporablja tabulatorje a jih ne 
razlikuje. 

Uporablja samo eno vrsto 
tabulatorjev. 

S pomočjo uporablja samo eno 
vrsto tabulatorjev. 

Slogi Sloge uporablja v skladu s tekstom, 
premišljeno in suvereno ter jih oblikuje 

Sloge uporablja v skladu s 
tekstom, ter jih oblikuje 

Uporablja sloge S pomočjo uporablja sloge 

Kazala Vstavi kazala in jih preoblikuje Vstavi kazala in jih s 
pomočjo preoblikuje 

Vstavi kazalo S pomočjo vstavi kazalo 

Slike Smiselno vstavlja slike iz različnih virov S pomočjo vstavi slike iz različnih 
medijev 

Vstavi sliko S pomočjo vstavi sliko 

 


